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Sadies – Salaires  
 

Paramétrage de base 

Dans l’écran « Données de base » - « Société », vous devez indiquer votre numéro REE dans le 

champ « No REE » et le chemin du fichier d’exportation de la statistique dans le champ « chemin 

fichier statistique fédérale ». 

 

 
 

Pour les structures multi-établissement, le numéro REE doit être renseigné dans la Comptabilité 

financière. 

 

Fonctions salaires et comptes statistiques  

Lors de l’extraction des données, le compte salaires indiqué dans la statistique correspond aux 

deux premières positions de la fonction (ex. : fonction 34100 = compte statistique 34). 

 

Depuis 2017, le groupe 31 doit être séparé en 311 Soignant qualifié, 312 soignant non qualifié et 

313 soignant en formation. 

 

Dans la fiche administrative des collaborateurs présents lors de l’exercice concerné, il faut que le 

champ « qualifié » soit complété.  

Code QUA = 311 

Code NQU = 312 

 

Spécificité du canton de Genève 

Les établissements qui souhaitent une autre classification, il est possible d’indiquer le compte 

salaires dans la fonction (Bases, Fonctions, Fonctions). Les ASSC et les ASE peuvent ainsi être 

classifiées en 312 en l’indiquant dans la fonction et en laissant le code « QUA » dans la fiche 

collaborateur. 
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Premières étape 

 

Dans les fonctions (Bases, Fonctions, Fonctions), vous devez définir les répartitions analytiques 

Somed. Le total de votre répartition doit être égal à 100%. 
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Deuxième étape 

 

Listes et statistiques – Paramétrage des rubriques. 

Vous devez paramétrer les rubriques utilisées par la « statistique fédérale ». Indiquez l’année 

concernée, la rubrique taux d’activité, le nombre d’heures par jour ainsi que le nombre d’heures par 

année. 

 

La statistique calcule le nombre d’heures payées dans l’année par collaborateur. 

Vous devez donc indiquer vos rubriques : Nombre d’heures (utilisé pour le calcul des salaires 

horaires). Nombre de jours (si vous calculez des salaires jours). Nombre de veilles (utilisé pour le 

calcul des salaires veilles) avec la durée d’une veille. 

 

 
 

Si vous avez un doute sur les rubriques à indiquer, vous pouvez accéder directement au paramétrage 

des rubriques par le bouton « Rubriques ». 

 

Pour enregistrer votre paramétrage cliquez sur le bouton « Traitement ». 
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Troisième étape 

 

Création des données de la statistique fédérale. 

Allez dans « Listes et statistiques » - « Statistique fédérale ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Choisir l’année de traitement et pour les multi-établissements vous devez sélectionner 

l’établissement puis cliquer sur le bouton chargement des données. 

 

Le message ci-dessous apparaît. Attention, si vous cliquez sur « Oui », les données s’ajoutent à 

celles déjà présentes. Il faut donc cliquer sur « non » pour remplacer les données présentes. 

 

 
 

Si vous souhaitez ajouter un établissement (multi-établissements), vous devez sélectionner chaque 

établissement successivement et cliquer sur « Oui » 
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Le programme va créer votre tableau de données par collaborateur et vous obtenez alors l’écran 

suivant :  

 

 
 

Vous devez renseigner les champs suivants (pour lesquels vous disposez de fenêtres déroulantes) 

s’ils n’ont pas été complétés dans l’onglet « Données statistiques » de la fiche collaborateur : 

• Type de formation 

• En formation 

• Statut professionnel 

• Type de contrat 

 

La répartition du temps de travail est indiquée en % directement reprises de la répartition des 

fonctions. 

 

Si vous avez des numéros de fonctions qui débutent par autre chose que 31 à 35, vous devrez 

corriger le numéro de compte (dans l’exemple ci-dessus : 73 doivent être corrigé en 3X). 

 

Remarques :  

 

Vous ne pourrez pas créer le fichier d’exportation tant que les champs ne seront pas renseignés et 

que la ventilation du temps de travail ne sera pas effectuée pour tous les collaborateurs. 

 

Le travail terminé, cliquez sur création du fichier à envoyer. 
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Ci-dessous, un exemple d’un tableau renseigné. 

 

Le programme vous indique le total de la ventilation du temps de travail à obtenir et le total de la 

ventilation que vous avez effectuée. 

 

        

 
 

L’emplacement de création du fichier est paramétrable dans l’écran « Société » sous la rubrique 

« Chemin fichier statistique fédérale ». Exemple :  

 

 

Vous pourrez ensuite charger ce fichier sur la plateforme Somed de l’OFS. 
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Sadies Pensionnaires  

 

Gestion des pensionnaires - payeurs 

Pour générer le fichier des « clients », vous devez tout d’abord vérifier que l’historique des 

évaluations Plaisir ou Besa a bien été mis à jour dans les payeurs selon le modèle suivant : 

 

 
 

Classes plaisirs avec la date de début et fin de validité, la date d’évaluation et les minutes. 

 

Dans le menu « Listes et statistiques » - « Statistiques » « Statistique fédérale » 

 

 
 

Vous trouverez alors l’écran suivant  
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1. Sélection de l’établissement pour les multi-établissements 

2. Chargement des données    3. Création du fichier 

 

 
 

Sélectionner l’établissement pour les multi-sites sinon cliquez directement sur le bouton de 

chargement des données, les résidents apparaissent alors avec les informations à fournir pour la 

statistique fédérale. 

 

Vérifications à effectuer avant envoi : 

 

1. Le numéro postal correspond à la localité indiquée dans  l’adresse du type d’adresse 

« ancienne adresse » que vous avez saisie dans les adresses associées du résident 

2. SI vous avez des « inconnus » dans le champ provenance, il y a deux raisons possibles  

a. La provenance manque dans l’écran séjour du résident 

b. Le type d’établissement manque dans les paramètres établissements de la 

provenance utilisée 

i. Vous pouvez contrôler cela dans « Données fixes » « Etablissements » la 

colonne « Code Vaud » pour les vaudois, « Code XML Genève » pour les 

genevois. Les autres cantons peuvent compléter l’un ou l’autre. 

3. Vous devez contrôler la cohérence de vos journées « Présence » - « Réservation » = 

« Total ». En cas d’écart, vous pouvez corriger directement dans ce tableau. 

 

Les données peuvent être chargées plusieurs fois. A chaque fois elles sont écrasées.  

Une fois les données correctes, vous pouvez créer le fichier en cliquant sur le bouton « Création 

fichier à envoyer ». 

 

L’emplacement de création du fichier est paramétrable dans l’écran « Société » sous la rubrique 

« Chemin fic Somed ». Exemple :  
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Vous devez également contrôler que votre numéro REE est bien renseigné dans l’écran société. 

Pour les établissements multi-sites qui ont plusieurs numéros REE, ceux-ci doivent être complété 

dans Sadies Comptabilité, écran « Paramétrage de base » - « Etablissements ». 

 

Vous pourrez ensuite charger ce fichier sur la plateforme Somed de l’OFS.  
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Sadies - Comptabilité  

 

L’application – Sadies Comptabilité permet de calculer et d’extraire les éléments comptable afin d’établir 

une Comptabilité Analytique Somed version 2.6. 

Paramétrage 

1. Paramétrage de la société 

- Pour les établissements mono-sites, le numéro REE est à compléter dans l’écran « Paramétrage de 

base » - Paramétrage société ». 

- Pour les établissements multi-sites, les numéros REE sont à compléter dans « Paramétrage de 

base » - « Etablissements ». 

- Vous devez également indiqué le lieu où le fichier à transférer devra se créer dans le champ 

« Export SOMED et PFQ ». 

2. Répartition des comptes d’exploitation. 

Dans le plan comptable et pour les comptes d’exploitations vous devez associer chaque compte à un ou un 

compte SOMED et à un ou plusieurs centres de charges ainsi que le ou les pourcentages de répartition 

voulu. Le total des répartitions doit toujours être de 100. 

 

 
 

 

Vous devez différencier les comptes concernant les salaires et les comptes concernant les charges 

sociales  

ATTENTION : Les comptes « Charges sociales » ne sont pas répartis. Ils seront répartis proportionnellement 

à la masse salariale (compte 31-35). 
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Vous pouvez également effectuer ce travail par l’écran « Attribution Comptes Somed» que vous trouvez 

dans le menu déroulant : 

 

«Paramétrage présentation » - « Attribution comptes » 

Toutes les répartitions doivent être au vert 

 
 

Vous pouvez modifier directement vos répartitions en cliquant sur ce bouton 

 

Vous pouvez également imprimer la liste des répartitions par « Paramétrage présentation » - « Liste 

Répartitions SOMED » 

 

Pour les multi sites, vous pouvez copier le paramétrage de base sur les différents établissements par le 

menu « Paramétrage présentation » - « Copie attribution par établissement » 
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3. Répartition des centres de charges auxiliaires 

 

Pour chaque centre de charge auxiliaire vous pouvez définir l’unité et le total à répartir dans la fenêtre 

« Paramétrage présentation » - «Répartition centre de Charges ». 

 

Vous devez ensuite répartir les centres de charges entre eux en deux étapes : 

A – Centres de charges auxiliaires sur centres de charges auxiliaires 

B – Centres de charges auxiliaires sur centres de charges principaux 

 

La totalité des centres de charges auxiliaires doit être répartie. 

 

Pour les établissements multi-sites, vous pouvez définir vos répartitions en sélectionnant le site.. 

 

Répartition sur centres de charges auxiliaires - Répartition sur centres de charges principaux 

 
 

Le reste à répartir doit être à 0. 
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4. Répartition LAMal – Non LAMal 

 

Vous devez ensuite définir la répartition des comptes entre LAMAL et non LAMAL dans le menu 

« Paramétrage présentation » - « Répartition LAmAL non LAmAL »  : 

 

 
 

Pour les multi sites, vous devez contrôler la répartition sur tous les établissements. 
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Utilisation 
 

Une fois le paramétrage effectué vous pouvez calculer les éléments comptables en cliquant sur 

«  Paramétrage présentation » - « Etats financiers ». 

 

N’oubliez pas de cocher le tableau SOMED  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pourrez ensuite, pour l’exercice voulu, sortir plusieurs listes de contrôle et créer le fichier à transférer 

sur le site SOMED. 

 
 

N° REE de votre établissement  Emplacement de création du fichier 
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Comptes internes   : Répartition des comptes internes sur les centres de charges 

Comptes SOMED  : Répartition des comptes SOMED sur les centres de charges 

1ère répartition  :  Répartition des centres de charges auxiliaires sur eux-mêmes 

2ème répartition  : Répartition des centres de charges auxiliaires sur principaux 

Tableau final  : Tableau final de répartition y compris LAMal – Non LAMal 

 

Une fois votre contrôle effectué et le fichier créé, vous pouvez le transférer sur le site Internet SOMED avec 

les fichiers provenant du programme Salaires et Gestion des Résidents. 

 

Les comptes de charges doivent tous être positifs et les comptes de produit doivent tous être négatifs, 

sans quoi, votre fichier sera refusé à l’importation. 

 

Notre support « applications » reste à disposition pour toute aide éventuelle. 

 

 

Sadies S.A. 

applications@sadies.ch 

Tél. 021.631.15.95 

 

 


