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Sadies Gunto Salaires — Mise en place du référentiel d’allocations
familiales

La fonctionnalité du référentiel d’allocations familiales est disponible dans la version n° 1.01.64 de
Sadies Gunto Salaires.

Voici la marche a suivre pour mettre en place ce référentiel et mettre a jour les allocations familiales
des enfants de vos collaborateurs

1. Définir une caisse d’allocations familiales pour les lieux de
travail

Veuillez vérifier qu’une caisse d’allocations familiales est définie pour tous vos lieux de travail.
Dans le menu salaires- Employeur- Lieux de travail

- Ouvrir le chevron de chaque/dieu de travail et controler qu’une caisse est renseignée sous le titre « CAF »

+ Nouveau lieu

Adresse Code (Tri) Tl Etat T|

Lieux de travail

Lieu de travail T|

Tous v

Avenue des Baumettes 13
1020 Renens (VD)

v SADIES SA Suisse AA) o
L]
No registre des entrepriseg et des établissements (REE) Nombre d'heures de travail hebdomadaire Nombre de legons hebdomadaires  Configuration bulletin de salaire
71296529 425 1 Bulletin salaire SADIES

Secteur (services)

Seins  Animatjon  Administration Hételier  Technigue

CAF
Caisses sociales de la CVCI
LAA
LAAC
APG
LPP
Avenue des Cerisiers 8
1023 Crissier (VD)
> SADAP Protect Suisse (AP) m o

(-]
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Sadies Gunto Salaires — Mise en place du référentiel d’allocations

familiales

Si aucune caisse n’est renseignée :

- Cliquer sur la ligne du lieu de travail pour accéder aux informations du lieu de travail qui s’ouvre sur la
droite et sélectionner la caisse d’allocations familiales dans la liste déroulante

Adresse postale Utiliser la valeur employeur
Avenue des Baumettes 13

1020 Renens (VD)

Suisse

L ]
N° OFS: 5591
9+
Nombre d'heures de travail hebdomadaire

425 heures

Nombre de legons hebdomadaires

1 lecons
Secteur
5 éléments sélectionnés v

Opnfiguration bulletin de salaire

Bllletin salaire SADIES v

CAF

‘ Ca\séﬁs sociales dela CvCl v ‘
Caisse interprofessionnelle AVS - FER CIAM 106.1 @
Caisses sociales de la GVCI

- Cliquer sur le bouton « Valider » pour enregistrer les modifications

Renouveler ces étapes pour tous les lieux de travail.
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Sadies Gunto Salaires — Mise en place du référentiel d’allocations
familiales

2. Saisir le référentiel des caisses d’allocations familiales

Dans le menu Salaire — Employeur — AVS/AC, CAF, CCT, dans la carte « Affiliation caisse allocation familiale (CAF) ».
Pour chaque caisse d’allocation :

- Renseigner le référentiel dans le tableau Allocations familiales situé sous les informations Données CAF

N° d'affiliation
12358-74
Caisse de compensation

Nom

Caisse cantonale vaudoise de
compensation

Adresse postale Téléphone
Rue des Moulins 3 0219641211
1800 Vevey (VD)

Suisse Site internet
Numeéro www.caisseavsvaud.ch
N® 022.000
Email

swissdec@avs22.vd.ch

Données CAF Données Pc-Famille

2.1.

- -
Allocations Familiales
Tyne Libellé Montant de Montant famille
yp base nombreuse/bonus
AF Enfant AF Enfant CHF D‘@
300.00
L
AF Enfant famille Enfant fam. CHF CHE B0.00 D
nombreuse nombreuse < 2022 300.00 ' +
AF Enfant famille Enfant fam. CHF CHF 40.00 D
nombreuse nombreuse » 2022 300.00 ’ 4
0]
AF Formation AF Formation cHFe
400.00
s
AF Formation Formation fam. CHF D
) CHF 40.00
famille nombreuse nombreuse 400.00 +

- Cliquer sur le bouton « Nouveau »
- Renseigner le type d’allocation parmi les propositions de la liste déroulante

Janvier 2024
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Ajouter un type et un libellé d’allocation
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Sadies Gunto Salaires — Mise en place du référentiel d’allocations
familiales

Allocations familiales X

Type

AF Enfant v

AF Enfant

AF Enfant famille nombreuse

AF Formation

AF Formation famille nombreuse I
AF Invalide

AF Invalide famille nombreuse

- Saisir un libellé : C’est ce libellé que vous saisissez dans I'attribution d’une allocation chez les enfants.
- Cliquer sur le bouton « Ajouter » pour valider votre saisie
- Renouveler I'opération pour insérer tous vos types d’allocation.

2.2. Renseigner les montants pour les types d’allocations
Allocations Familiales
Type Libellé base " mombreuserbonus
AF Enfant AF Enfant - - als
&

- Cliquer sur la partie droite de la ligne du type d’allocation pour ouvrir le panneau de modification

Allocations familiales %
ype
AF Enfant famille nombreuse

Libelle

Enfant famille nombreuse < 2022

Montant de base

300 CHF
Montant famille nombreuse/bonus
g0 CHF

Annuler Valider

- Renseigner le montant « base »

- Renseigner le montant « famille nombreuse/bonus » (si celui n’est pas saisi dans le montant de base)
- Cliquer sur le bouton « Valider » pour valider votre saisie

- Renouveler cette opération pour toutes les lignes de votre tableau
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Sadies Gunto Salaires — Mise en place du référentiel d’allocations
familiales

L3

Permet de visualiser I’historique des montants pour ce type d’allocation

_|_

Permet d’ajouter un nouveau montant avec une date d’'effet

3. Mise a jour des allocations familiales chez les enfants selon
le référentiel

Vous avez la possibilité de mettre a jour ou d’insérer les codes d’allocations familiales chez les enfants dans la
fiche administrative des collaborateurs via un formulaire dédié.

Dans le menu Salaire — Employeur — AVS/AC, CAF, CCT, dans la carte « Affiliation caisse allocation familiale
(CAF) ».

- Cliquer sur le bouton « Mise a jour des allocations familiales selon le référentiel » pour accéder au
formulaire de mise a jour

Affiliation caisse allocation familiale (CAF)

Mise & jour des allocations familiales selon le référentiel

Caisse cantonale vaudoise de ] Maodifier
compensation
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Sadies Gunto Salaires — Mise en place du référentiel d’allocations
familiales

3.1. Formulaire de mise a jour des allocations familiales

Les enfants ayant un type d’allocation renseigné dans les informations démographiques apparaissent dans le
tableau.

Mise a jour des allocations familiales selon le référentiel

“ Retour & la liste

Lieu de Type Montant de Montant famille

Collaborateur T) travail Enfant 1] Période T) d'allocation Type dallocation (Nouveau) base nombreuse/bonus

Tl Tl (Avant/Aprés) (Avant/Aprés)

SADIES 01/01/2007 -  Enfant 3

BIANCHING Aurélie DESCAMPS Erin oyl e AF Enfant/AF Enfant 300/ 300 /0
SA 01/07/2022 charge

. SADIES . . Enfant en . .

BIANCHINO Aurélie DESCAMPS Erin 01/01/2024 - N AF Formation/Formation 400 / 400 0/

SA formation
e SADIES N . Enfant 2 ;

BIANGHING Aurélie DESCAMPS Satine 01/08/2009- @ AF Enfant/AF Enfant 300/ 300 /0
SA charge
SADIES Enfant2

BIANCHING Aurélie SA BIANCHINO Estelle 01/08/2010-  charge famille | AF Enfant famille nombreuse/Enfant famille nombreuse < 2022~ 300/ 300 80/80

nombreuse

SADIES Enfant 2

BIANCHING Aurélie SA B Marin % 01/10/2023-  charge famille | AF Enfant famille nombreuse/Enfant famille nombreuse < 2022~ 300/ 300 40/ 80

nombreuse
le Enregistrer les modifications Valider

- Collaborateur : Nom du collaborateur
- Lieu de travail : Lieu de travail du collaborateur défini dans les données administratives de I'onglet
« Administratif » de la fiche du collaborateur. C’'est grace a cette information que le programme
identifie la caisse d’allocations familiales du collaborateur.
- Enfant : Nom de I'enfant du collaborateur
- Périodes : les périodes de début et de fin de droit pour cette allocation
- Type d’allocation : Type d’allocation renseigné chez I'enfant.
- Type d’allocation (Nouveau): Type d’allocation défini dans le référentiel
- Montant de base (Avant/Apres) :
o Avant: montant avant la mise a jour (celui actuellement renseigné chez I'enfant)
o Apres: montant défini dans le référentiel
- Montant famille nombreuse/bonus (Avant/Apres) :
o Avant: montant avant la mise a jour (celui actuellement renseigné chez I’'enfant)
o Apres: montant défini dans le référentiel
- Bouton Annuler : Annule les modifications
- Bouton « Enregistrer les modifications » : enregistre les modifications mais ne valide pas les
changements chez les enfants.
- Bouton « Valider » : Valide toutes les informations et effectue les changements chez les enfants des
collaborateurs.
Attention, cette action est irréversible. Si les informations validées sont erronées, il faudra aller les
modifier manuellement chez les enfants des collaborateurs.

Le programme identifie les similitudes entre les types d’allocation déja renseignés et les types du référentiel.
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Sadies Gunto Salaires — Mise en place du référentiel d’allocations
familiales

Si dans la colonne « Type d’allocation (Nouveau) », le type est erroné, vous pouvez le modifier en choisissant le
type correct dans la liste déroulante.

4. \isualisation et modifications des informations chez I’enfant

Dans la fiche du collaborateur, onglet « Démographie », vous pouvez visualiser ou modifier les informations des
allocations familiales en cliquant sur un enfant du tableau.

Enfants + Nouvel enfant
Seul(e) avec enfants & charge Nan m

Allocations familiales

Nom Genre AVS
Type d'allocation Période Montants
DESCAMPS Du aolt 2022
Ean B - AF Formation / AF Formation ; _J”'l!_ﬂ _2024 B il 400'_00 ; D (]

aolt 2022 @

Les détails proviennent maintenant du référentiel des allocations familiales. Les montants sont en lecture seule
car ils proviennent du référentiel.

Allocations familiales + o)
Type d'allocation

AF Formation/AF Formation X v

Période de début du droit (néfe): )

Aolt 2022

Période de paiement de 'allocation

Aolt 2022

Période de fin

Juillet 2024

Montant de base
CHF 400.00

Montant famille nombreuse/bonus

) Annuler

Pour ajouter un nouveau type d’allocations familiales, cliquer sur le « + » et saisir les nouvelles informations.

Pour toutes questions ou aide complémentaire, vous pouvez contacter le support au 021.631.15.95 ou
applications@sadies.ch.

Sadies SA
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